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مانوس سكرتيرك الشخصي الذكي 



Manus: الشخصي سكرتيرك

والعائلية الشخصية حياتك جوانب جميع لإدارة متكامل ذكي مساعد

شخصي كسكرتير Manus قدرات

والعائلية الشخصية المهام في Manus لقدرات شامل تقييم

اليومية المهام إدارة

بذكاء المهام قوائم وإدارة ،المهمة بالمواعيد تذكير ،المهام وجدولة تنظيم

المالية الأمور إدارة

للأسرة المالية الأنماط وتحليل ،المصروفات تتبع ،الموازنات إعداد

الوثائق تنظيم

المهمة الوثائق جميع وتنظيم ،Wordو Excel ملفات وإدارة إنشاء

والتنظيم التخطيط

العائلية الفعاليات وتخطيط ،السياسات كتابة ،الإدارية الهياكل إعداد

الرقمي الحضور

للأسرة تفاعلية تقديمية وعروض تعريفية إلكترونية مواقع إنشاء



والوثائق الملفات إدارة

ومنظمة احترافية بطريقة والوثائق الملفات أنواع جميع وتنظيم إنشاء

إنشاؤها يمكن التي الملفات أنواع

العائلية الحياة في استخداما   الأكثر والوثائق الملفات أنواع توزيع

Excel ملفات
المصروفات وتتبع ،المهام قوائم ،للموازنات بيانات جداول

Word مستندات
الرسمية والوثائق ،العائلية السياسات ،المحاضر ،التقارير

PDF ملفات
الآمنة والأرشفة للمشاركة PDF لصيغة الوثائق تحويل

تقديمية عروض

الشخصية والمشاريع العائلية للمناسبات تفاعلية عروض

إضافية مميزات

المناسبة والخطوط الألوان مع احترافي تلقائي تنسيق

التفاعلية والجداول البيانية الرسوم إضافة

السحابية المشاركة وإمكانية تلقائي حفظ
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